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Unsere MS-Office-Webinare 

Ablauf, Voraussetzungen und Vorbereitung 

Das DRK-Bildungsinstitut im Kreis Borken bietet Webinare zu den Anwendungen von 

MS-Office an. Es wird zur Durchführung Microsoft-Teams eingesetzt. Zu Beginn 

erhalten Sie eine kurze Einführung in das Programm und in die Abläufe des 

Seminars. Unsere Webinare sind interaktiv gestaltet. Sie können mit Kamera und 

Mikrofon teilnehmen und erhalten praktische Übungen, um das Erlernte praktisch 

anzuwenden und das Wissen zu festigen. Die Veranstaltungen werden nicht 

aufgezeichnet. Beispiel-, Übungs- und Lösungsdateien stellen wir Ihnen am jeweiligen 

Veranstaltungstag als Download zu Verfügung. Abhängig vom Webinarthema 

erhalten Sie gegebenenfalls ein Manuskript als PDF-Dokument. Es gelten unsere 

Datenschutzbestimmungen sowie die von Microsoft. 
 

Um an einer Webinar-Veranstaltung effizient und mit sinnvollem Komfort teilnehmen 

zu können, sollten folgende technische Voraussetzungen gegeben sein:  

• PC oder Notebook (aktuelle Betriebssysteme: Windows 10/11, Mac oder Linux). 

Bitte führen Sie alle notwendigen Updates vor Veranstaltungsbeginn durch. 

• Eine stabile Internetverbindung von mind. 6.000 Mbits. 

• Lautsprecher und Kopfhörer, Webcam und Mikrofon (eingebaut oder extern). 

• Nach Möglichkeit zwei große Bildschirme (19 Zoll oder größer), um den 

Dozierenden zu folgen und gleichzeitig eigenständig praktische Übungen 

durchführen zu können. 

Für die MS-Teams Webinare sollte Microsoft Office 365, für die restlichen 

Anwendungen Microsoft Office 2016-2021 installiert sein. Verfügen Sie über keine 

entsprechende Office Installation und Lizenz, so können wir Ihnen im Vorfeld für die 

Dauer der Webinarveranstaltung eine M365 Lizenz zu Verfügung stellen. Eine 

Teilnahme per Tablet oder Smartphone und den dort installierten Office-Apps ist nicht 

geeignet. 

 

Wir empfehlen, Microsoft Teams bereits einige Tage vor dem Webinar 

herunterzuladen, zu installieren und sich kostenlos ohne Abonnement zu registrieren:  

https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams  

Auf diese Weise steht Ihnen ausreichend Zeit zur Verfügung, um Ihre Audio- und 

Videoverbindung im Vorfeld auf Funktionsfähigkeit zu testen und mögliche Probleme 

zu beheben. Alternativ können Sie nach Erhalt unserer Einladung zum Webinar, 

Teams auch in einem Browser aufrufen. Ihnen stehen dann jedoch nicht alle 

Funktionen zu Verfügung.  

 

Wir freuen uns auf Sie! 

Ihr DRK-Team 
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